
 

 

 

 

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO 
Provincia di Sassari 

Ufficio Pubblica Istruzione 
ISTRUZIONI OPERATIVE AL CITTADINO PER PAGAMENTO  

MENSA SCOLASTICA CON PAGOPA 

Procedimento per effettuare pagamento della mensa scolastico con il servizio pagoPA da sito web 

comunale con propria identità digitale SPID: 

Accedere al sito web all’indirizzo: www.comune.loiriportosanpaolo.ss.it successivamente scorrere il sito 

verso il basso e cercare la sezione “Siti Tematici” – cliccare il tasto “vedi tutti” – cliccare successivamente 

sul Link relativo al pagamento con icona pagoPA. 

Una volta aperta la pagina del sito relativa a pagoPA cliccare sul collamento “Pagamenti relativi ai servizi 

comunali” e poi accedere con la propria identità digitale SPID o CIE. 

Effettuato l’accesso si apre la pagina relativa al tipo di pagamenti che si possono effettuare: selezionare la 

voce/Link “Pagamenti pagoPA Spontanei” 

 

A questo punto si apre il form da compilare, procedere con la compilazione come specificato nei seguenti 

passi e come indicato nella figura di esempio: 

 Accedendo con identità digitale i campi della prima sezione dovrebbero essere già precompilati 

come nell’esempio, se non è presente l’Email si prega di inserrirla per ricevere copia conferma 

pagamento; 

http://www.comune.loiriportosanpaolo.ss.it/


 Clickare il link “Vuoi pagare per un'altra persona?” per caricare i dati dell’alunno per il quale si 

effettua pagamento pasti mensa (si aprirà una finestra nella quale bisogna inserire nome, cognome 

e codice fiscale e confermare i dati;  

 Nella sezione Macroarea selezionare la vove “SERVIZI PER LA SCUOLA”; 

 Topo di pagamento selezionare “Refezione”; 

 Inserire inporto da pagare; 

 Inserire come causale “Pasti mensa a.s. 2023/2024 + nome dell’alunno”; 

 Procedere con il pagamento online per il pagamento immediato oppure con la stampa dell’avviso 

per pagare successivamente presso (Poste, Tabaccherie abilitate, sportelli bancari, proprio Home 

Banking ecc.) 

Si consiglia all’utenza per maggiore sicurezza e celerità nell’aggiornamento delle ricariche dei pasti 

mensa sul conto dell’alunno, di trasmettere/inoltrare agli uffici pubblica istruzione, copia della mail di 

conferma esecuzione transazione che si riceverà da pagoPA ai seguenti contatti: 

b.murrighile@comune.loiriportosanpaolo.ss.it; 

b.mattana@comune.loiriportosanpaolo.ss.it  

  

Esempio form compilato pagamento mensa scolastica dal Sig. Mario Rossi 
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